
Guida alla gestione delle 
notifiche



CREARE UNA NUOVA NOTIFICA

1. Effettua il login nella homepage del sito, inserendo username e 
password nella barra in alto.

attenzione: è necessario inserire per tempo le notifiche di 
immissione al consumo; infatti, le notifiche devono essere inserite 
contestualmente all’emissione della fattura.



2. Una volta effettuato l’accesso all’area riservata, visualizzerai una 
pagina di riepilogo con tutti i tuoi dati.



3. Una volta effettuato l’accesso all’area riservata, clicca sulla sezione 
“Notifiche di immissione al consumo”



4. Clicca su “Crea nuova notifi ca”

Stampa dettagli dichiarazione

Scarica dichiarazione in PDF

Modifi ca dichiarazione 

iCone



5. Compila i campi della notifica di immissione al consumo:
 - Inserisci il numero di pezzi
 - Inserisci il codice della fattura
 - Seleziona a chi è stato venduto il prodotto.



6. Cliccando su SALVA la notifica rimane in lavorazione. 

Cliccando su SALVA e chiudi viene terminato il processo.
Se la notifica è conclusa si passa alla pagina di riepilogo, con la possi-
bilità di stampare o scaricare in PDF. 

Se la notifica è destinata a un utilizzatore finale compare il tasto per 
stampare/salvare il certificato in PDF.
Questo dovrà essere allegato alla fattura stessa, in modo tale che il tuo 
cliente possa verificare la tua effettiva adesione al Sistema.



MOdiFicARe uNA NOTiFicA
La sezione “Notifiche di immissione al consumo” presenta l’elenco 
delle notifiche inserite dall’utente, con il riassunto dei dati inseriti e lo 
stato in lavorazione/conclusa.
L’utente può modificare ogni notifica inserita, secondo due modalità.

1. Se la notifica è “in lavorazione” puoi ancora cambiare i dati. 
Cliccando sulla voce nell’elenco si apre la pagina della notifica con i 
campi che avevi già compilato e che puoi modificare. 
Al termine clicca il tasto SALVA o SALVA e chiudi.

2. Se la notifica è conclusa puoi ancora modificarla, cliccando dalla 
lista sull’icona “matita”. Al termine clicca su MOdiFicA.
ATTENZIONE
Quando una notifica è già conclusa, modificandola, il sistema invia un 
avviso agli amministratori. 

Le notifiche concluse da più di 30 giorni non possono più essere 
modificate.



MOdiFicARe uNA NOTiFicA

ATTENZIONE
Se una notifica è conclusa da più di 30 giorni, 

non può più essere modificata



Per informazioni
Consorzio Servizi Legno Sughero 
Foro Buonaparte 12 - 20121 Milano (Mi) 
Tel. 02 806041 
info@conlegno.org


