Accesso a FitokWeb
Accedere al portale FitokWeb tramite il seguente link usando le credenziale inviate via mail dal Consorzio:

http://infinity.conlegno.eu/FITOKWEB/jsp/index.jsp

Al primo accesso il portale chiedera la modifica obbligatoria della password, in modo tale da rendere sicuro
I"accesso.

Nel caso in cui la password di accesso venisse smarrita richiederne una nuova al Consorzio, il quale
provvedera a generarne una nuova ed a inviarvela; anche in questo caso al primo accesso dovrete
modificare la password.

Una volta effettuato I'accesso compare la seguente videata:
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Nessun nuovo messaggio

A menu troviamo la seguente voce:
ANAGRAFICA

Qui dentro, cliccando sulla voce ‘I tuoi Dati’, troveremo un riepilogo dei dati anagrafici personali, con una
suddivisione per pagine a seconda del comitato di appartenenza e una pagina finale con il dettaglio delle
tipologie di soggetto
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FITOK
Qui dentro possiamo gestire tutti i tipi di dichiarazione che dobbiamo compilare, ovvero:

GESTIONE NOTIFICHE

Cliccando su questa voce si aprira il seguente elenco, che visualizzera man mano tutte le notifiche
compilate.

Ogni volta che si deve creare una nuova notifica bisogna cliccare sull’icona + nel cerchio verde che vedete
qui sotto.
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Cosi facendo il portale vi aprira la seguente maschera dove potrete caricare la vostra notifica di trattamento

Cliente: 000138 Blocco Emergenza N 4] Data Reg.:|12-10-2015

Ragione Sociale: 4BRAS SRL Soggetto: | Soggetto 7.147.5 ¥ |
Partita IVA: { 5 &7y 75{0H)
Codice Fiscale: 0
|
Impianto di trattamento: 00024 Fomno: | a -

Referente di compilazione:

shi Enl

Codice Fitosanitario: 08023

Data Notifica:| 12-10-2015 Ora:

Macrocategoria Tipologia - Formato DescrnizioneiCodice articolo aziendale N. Pezzi Peso Tot. Vol. Tot. RRF ﬂ:l

n =ThE
L v v a 0,00 0,00 15 | «

Tol. Pezzi: g Tot Peso: oo Tol Volume: 0,00

Come potete vedere all’apertura il portale gia prepara i dati in testata della dichiarazione, come il
riferimento al cliente/sede dell’impianto di trattamento, la data di registrazione e la tipologia di soggetto.
L'utente & obbligato come prima cosa ad indicare I'orario di inizio trattamento facendo attenzione a
rispettare la formattazione giusta dell’orario (es. 16:00).

Una volta indicato I'orario di inizio trattamento |'utente puo selezionare il forno utilizzato cliccando sulla
lente di ingrandimento affianco all’apposito campo ‘Forno’ e selezionando tra quelli proposti il forno scelto
cliccando sull’icona della mano.
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A questo punto & possibile compilare il dettaglio della notifica facendo attenzione a compilare i campi
obbligatori segnalati con un asterisco rosso.



Cliente: pD0133 Blocco Emergenza N“:l:l Data REB-: £

Soggetto: | Soogetta 7.1/75 ¥

Ragione Sociale: |4

Partita IVA: ® 74 75{0H)

Codice Fiscale: 0

Impianto di trattamento: 00020

Referente di cumuilaziune:|ﬂnrsm Eni VAT D02

Codice Fitosanitario: 08-023

Data Nutrﬁca: 1) Ora:

Macrocategoria Tipologia - Formato Descrizione/Codice articolo aziendale N.Pezzi Peso Tot. Vol. Tot. RRF ﬁj
10| Cassette ¥ | cassette per ortofrutta v 3] 10,00 0,022015 15 -
20| Patet nuovo v 0 v i 20,00 0 15 |
'
Tot. Pezzi: 4 Tot. Peso: ap00  Tot. Volume:

Una volta compilata in toto la notifica procedere al suo salvataggio tramite I'icona del dischetto in alto a
destra e stamparla con I'apposito tasto stampa.

NOTA BENE: la notifica di trattamento € modificabile o cancellabile entro un minuto prima dell’inizio del
trattamento indicato nell’orario. Successivamente si puo modificare la notifica solo in caso di blocco
d’emergenza, cliccando sull’apposito flag ‘Blocco Emergenza’ e indicandone il motivo nel campo che appare
subito sotto il flag.



Ogni notifica e richiamabile dall’elenco che abbiamo visto all’inizio del manuale nelle seguenti modalita:
- VISUALIZZAZIONE (icona lente di ingrandimento)
- MODIFICA (icona con la matita)
- CANCELLAZIONE (icona col cestino)

Ecco un esempio di elenco popolato:
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Ovviamente vedrete esclusivamente le notifiche fatte da voi stessi.



GESTIONE DICHIARAZIONI PERIODICHE

La seconda voce come riporta fa riferimento al caricamento delle dichiarazioni periodiche; anche qui per
visualizzare o caricare una nuova dichiarazione valgono le regole che abbiamo riportato sopra.

C’e pero una limitazione in piU; in questo caso una volta salvata una dichiarazione periodica non & possibile
ne cancellarla ne modificarla.

Nel caso si avesse tale necessita bisogna contattare il Consorzio che provvedera alla sua modifica o
cancellazione.

Questo controllo e stato reso momentaneamente disattivato per permettervi di prendere pratica del
software.

Ecco come si presenta una nuova dichiarazione da compilare (i campi che rimangono in grigio e il flag
‘Sanzione’ non sono compilabili dall’utente).

foni di Produzione [Nuavo]

Ragione Sociale: |5 Soggetto:; Sogoetts 7.2 v |

Partita IVA: ||

Codice Fiscale: 1137

Mese/Anno: I bats |

Sito diprcduzicna:I:| ;

Referente di compilazione:‘ |

Codice Fitosanitario:

Data Dichiarazione:|1 015 .v),j Da RRF:l:I 1 15 ARRF:l:I V15

Macrocategoria Tipologia - Formato Descrizione/Codice articolo aziendale N.Pezzi PesoTot. Vol Tot.4)=]
10 v v | il __:.,j{ ':-..'i{ a

Tot. Pezzi: g Tot. Peso: oon  Tot Volume:

Anche in questo caso a salvataggio effettuato possiamo stampare la dichiarazione caricata mediante
apposito pulsante.



NOTIFICHE DI SELEZIONE

Da qui & possibile caricare una notifica di selezione; sempre con le regole di caricamento e visualizzazione di
prima si presentera la seguente maschera:

Ragione Sociale: SGS [TALIA SPA
ppi ol © INTRA UE '® EXTRA UE
Codice Fiscale: (11370520154
Sito dipmduzmne:l:l
Referente di ccmpllaﬂone:|
Codice Fitosanitario:
Data Notifica:| 12-10-2015 &)
Macrocategoria Tipologia - Formato Descrizione/Codice articolo aziendale Pz. Sel. Da Etic. Ad Etic. +)=]
L B v of | -
Tot. Pezzi 5el.:

In fase di caricamento bisogna prestare attenzione al flag INTRA UE o EXTRA UE a seconda del tipo di
notifica da caricare.

Nel caso in cui un soggetto sia un Selezionatore INTRA UE tale flag sara preimpostato su INTRA UE e NON
sara possibile modificarlo, a differenza di un soggetto EXTRA UE che potra modificarlo per fare entrambe le
tipologie di selezione.

In questo caso la notifica & cancellabile o modificabile da voi in maniera totalmente libera una volta
caricata.



NOTIFICHE DI RIPARAZIONE

Da qui & possibile caricare le notifiche di riparazione; sempre con le stesse regole di visualizzazione e
caricamento dette pocanzi ci si presentera la seguente maschera:

Cliente: | Ne: B Data Reg.:[12 < 4

Ragione Sociale: T 2 Soggetto: | Soggetto 72 RP ¥ |

Partita IVA: 1

Codice Fiscale:

Sito di produzione:| ||MI|

Referente di compitazione:|

Codice Fitosanitario:

Data Notifica:| 12-10-2015 &

Macrocategoria Tipologia - Formato DescrizioneiCodice articolo aziendale DaEtichetta A Etichetta Pz Rip. PesoTot.  Vol.Tot. RRF #]=]

Tot. Pezzi Rip.: Tot. Peso: Tot. Volume:

Anche qui come per le notifiche di selezione c’é totale libera di modifica e cancellazione del movimento
generato e sempre col pulsante di stampa e possibile stampare la copia cartacea.

AREA DMS
Quest’area contiene I'accesso alla documentazione sia privata che pubblica.
Abbiamo le seguenti voci:

- CHECKLIST: contiene I'elenco delle varie visite ispettive effettuate nel tempo presso la propria sede,
con possibilita di download della checklist di ogni visita in formato PDF (il download avviene tramite
click sul nome del file).

- FATTURE: contiene I'’elenco delle fatture rilasciate da Conlegno per la propria sede, con anche qui la
possibilita di fare il download della copia in formato PDF cliccando sul nome del file.

- DELIBERE: elenco pubblico in cui per ogni cliente puo visualizzare e scaricare in PDF tutte le delibere
rilasciante da Conlegno.

- CIRCOLARI: elenco pubblico in cui per ogni cliente puo visualizzare e scaricare in PDF tutte le
circolari rilasciante da Conlegno.

- DOCUMENTI TECNICI: elenco pubblico in cui per ogni cliente puo visualizzare e scaricare in PDF tutti
i documenti tecnici rilascianti da Conlegno.

In tutti i casi per il download del PDF relativo al documento selezionato basta cliccare sul relativo nome del
file.



